
Príloha č. 8 - Špecifikácia predmetu zákazky 

 
Predmetom zákazky je zabezpečenie priebežných dodávok kancelárskych potrieb, 
kancelárskeho papiera a súvisiaceho spotrebného materiálu nevyhnutného na výkon 
administratívnych, organizačných a prevádzkových činností obstarávateľa. Predmet zákazky 
zahŕňa dodávku bežne používaného kancelárskeho sortimentu, najmä kancelárskeho papiera, 
písacích potrieb, zakladačov, euroobalov, spisových dosiek, obálok, samolepiacich blokov, 
etikiet, archivačných pomôcok, zošívacích a dierovacích potrieb, ako aj ďalšieho 
kancelárskeho materiálu potrebného na spracovanie, evidenciu, archiváciu a obeh 
dokumentov v rámci organizácie.  
Účelom obstarania je zabezpečiť efektívne a plynulé zásobovanie organizačných útvarov 
obstarávateľa kvalitnými kancelárskymi potrebami počas celej doby trvania zmluvného vzťahu. 
Dodávaný tovar musí byť nový, nepoužitý, v štandardnej obchodnej kvalite a vhodný na 
každodenné používanie v kancelárskom prostredí. Dodávky budú realizované priebežne podľa 
aktuálnych potrieb obstarávateľa na základe čiastkových objednávok, vrátane dopravy a 
vyloženia tovaru na určené miesto plnenia. Súčasťou predmetu zákazky sú všetky náklady 
súvisiace s riadnym a včasným dodaním tovaru, vrátane balenia, manipulácie, dopravy a 
ostatných služieb potrebných na splnenie predmetu zákazky. 
 
Predpokladaný sortiment 

• kancelársky papier formátu A4 a A3, 

• písacie potreby (perá, ceruzky, zvýrazňovače, popisovače), 

• papierové bloky a samolepiace bločky, 

• zakladače, spisové dosky, 

• euroobaly a obaly na dokumenty, 

• obálky rôznych formátov, 

• zošívačky, dierovače a ich príslušenstvo, 

• kancelárske spinky, spony, klipy, 

• lepidlá, pásky, nožnice, 

• etikety a samolepiace štítky, 

• archivačné boxy a archivačné škatule, 

• ostatný bežne dostupný kancelársky spotrebný materiál.  

 
Osobitné požiadavky na plnenie 

➢ Dodaný tovar musí byť nový, nepoužitý, bez vád a v štandardnej obchodnej kvalite, 

zodpovedajúcej bežným požiadavkám trhu na daný druh tovaru. 

➢ Súčasťou ceny je doprava na miesto plnenia - Sklad materiálu BVS a.s., Hlohová 46, 
821 07 Bratislava a sklad materiálu BVS a.s., Hviezdoslavova 476/20, 905 01 Senica, 
vrátane vyloženia tovaru. 

➢ Dodávky budú realizované priebežne podľa aktuálnych potrieb obstarávateľa na 

základe čiastkových objednávok (budú akceptované len objednávky s kompletným 

plnením). 

➢ Lehota dodania jednotlivých objednávok je maximálne 5 pracovných dní od doručenia 

objednávky. 

➢ Dodanie a vyloženie tovaru prebieha v pracovných dňoch, v čase od 8:00 do 14:00 

hod. 

➢ Súčasťou dodávky musia byť všetky potrebné doklady. 

➢ Obstarávateľ si vyhradzuje právo neodobrať celý predpokladaný objem tovaru. 

➢ Uchádzač/dodávateľ do 10 pracovných dní od uzavretia zmluvy predloží obrázkový 

katalóg ponúkaného sortimentu s názvom, označením, špecifikáciou, jednotkovými 

cenami tovaru, vo formáte pdf a Excel, s doplnenými materiálovými číslami položiek, 

ktoré budú dodané od uchádzača/dodávateľa.  


